Na temelju ¢lanka 15. stavk 2. Zakona o javnoj nabavi ( NN br. 120/20186) i &lanka
21. DruStvenog ugovora, direktor Drustva dana 20.06.2017. godine donosi:

PRAVILNIK
O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom o jednostavnoj nabavi ( dalje: Pravilnik) ureduju postupci
nabave roba, usluga i radova &ija je procijenjena vrijednost manja od vrijednosti pragova
utvrdenih za provodenje javne nabave sukladno Zakona o javnoj nabavi ( dalje: ZJN
2016) kada su narucitelj Komunalne usluge Burdevac d.o.o. ( dalje: Narugitelj ).

Pravilnik se primjenjuje kada je nabava robe ili usluga procijenjene vrijednosti manje
od 200.000,00 kuna, te kada je nabava radova procijenjene vrijednosti manje od
500.000,00 kuna ( dalje: Jednostavna nabava ) za koje sukladno odredbama ZJN 2016
ne postoji obveza provedbe jednog od postupka javne nabave.

Osnovna nacela za provodenje jednostavnih nabava su nadela sadrana u &. 4
ZJIN 2016, a Drudtvo ¢e posebno voditi raduna o nadelu udinkovitost i efikasnosti te
smanjenju birokratskih procedura i administrativnih formalizama.

Clanak 2.

Predmet postupka Jednostavne nabave mora biti unesen u vaZedi godisnji Plan
nabave Narucitelja odnosno naknadno unesen izmjenom i dopunom Plana nabave izuzev
predmeta nabave &ija je procijenjena vrijednosti manja od 20.000,00 kuna.

Osoba koja predlaze jednostavnu nabavu mora posebno paziti da je predmet
nabave planiran za pojedinu godinu, a ako nije planiran, da o tome izvjesti direktora
Drustva koji ¢e pokrenuti postupak izmjene i dopune Plana nabave.

Clanak 3.

Pravilnikom se propisuju pravila postupanja kod Jednostavne nabave s obzirom na
procijenjenu vrijednost predmeta nabave

a.) kada je predmet nabave procijenjen u iznosu manjem od 20.000,00 kuna bez PDV-a
b.) kada je predmet nabave procijenjen u iznosu od 20.000,00 do 70.000,00 kn bez PDV-a
c.) kada je predmet nabave procijenjen u iznosu od 70.000,00 kuna do 200.000,00 kn bez
PDV-a za robu i usluge, te kada je predmet nabave za radove procijenjen od 70.000,00
kuna do 500.000,00 kn bez PDV-a.
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Clanak 4.

Kada je predmet nabave procijenjen u iznosu manjem od 20.000,00 kuna bez PDV,
Narucitelj moZe provesti nabavu s jednim gospodarskim subjektom po vlastitom izboru i to
izdavanjem narudzbenice pri Semu je obavezno ovjeravanje ispostavijenog raduna
gospodarskog subjekta od strane ovlaitene osobe kojim se potvrduje izvrSenost usluge,
kupnja robe ili obavljenost radova. U ovom postupku nije potrebno formirati struéno
povjerenstvo za provodenje nabave niti je potrebno raditi zapisnik.

Pritom se izdani racun smatra skloplienim pismenim ugovorom.

Pismeni ugovor se mora zaklju&iti s ovako odabranim ponuditeljom kada je rije€ o
intelektualnim i osobnim uslugama odnosno kada to zahtjevaju okolnosti sklopljenog
posla.

Clanak 5.

Kada je predmet nabave — robe, radovi i usluge - procijenjen u iznosu od 20.000,00
kuna do 70.000,00 kuna bez PDV, Narucitelj mora provesti jednostavnu nabavu na nadin
da, pismeno ili usmeno, zatraZi od najmanje dva gospodarska subjekta pismenu ponudu
odnosno predracun .

Nakon usporedbe pristiglih ponuda, a za odabir je dovoljna i samo jedna ponuda,
Narucitelj odabire ponudu s najniZom cijenom na nadin da Direktor donosi pismenu odiuku
0 odabiru koju nije duzan dostaviti ponuditeljima. U ovom postupku nije potrebno formirati
strucno povjerenstvo za provodenje nabave niti je potrebno raditi zapisnik.

Pritom se, u pravilu, s odabranim ponuditeljem sklapa pisani ugovor, ali iznimno
moZe se i izdani racun smatrati sklopljenim ugovorom kada to odgovara okolnostima
sklopljenog posla.

Clanak 6.

Kada je predmet nabave procijenjen u iznosu od 70.000,00 kuna do 200.000,00
kuna bez PDV za robe i usluge odnosno do 500.000,00 kuna za radove, Narucitelj mora
provesti jednostavnu nabavu na jedan od sljedeéa dva naéina:

a.) da po3alje poziv za dostavu ponude na adrese najmanije tri gospodarska subjekta po
svojem izboru, nakon obavljenog istrazivanija trzista

b.) da putem Elektroni¢kog oglasnika javne nabave objavi javnu Obavijest o jednostavnoj
nabavi kojom poziva sve zainteresirane gospodarske subjekte na trZidtu na podnoSenje
ponude.

Kada se jednostavna nabava vrsi po ovom ¢lanku pravilnika, direktor svojom
odlukom ili usmenim nalogom odreduje ¢lanove strudnog povjerenstva za provedbu
postupka jednostavne nabave, a takvo povjerenstvo je pritom duZno sadiniti zapisnik o
otvaranju i pregledu dostavljenih ponuda.
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Clanak 7.

Poziv za dostavu ponuda iz &lanka 8. Narugitelj upucuje na dokaziv naéin
(dostavnicom, povratnicom, izvie3éem o uspjednom slanju telefaksa, potvrdom poslanog
e- maila ).

Pozivu za dostavu ponuda odnosno Obavijesti o jednostavnoj nabavi se prilaZe
Dokumentacija o nabavi koja sadrZi upute za izradu ponude, kriterij za odabir, troskovnik i
tehnicke specifikacije te svu ostalu dokumentaciju koju Narugitelj smatra potrebnom.

Pozvanom ponuditelje se ostavlja rok za dostavu ponude koji ne smije biti kradi od 4
dana niti duZi od 8 dana od dana upuéivanja poziva.

Nakon proteka roka za dostavu ponuda, struéno povjerenstvo sacinjava zapisnik o
otvaranje, pregledu, ocjeni i odabiru ponuda te predlaZe direktoru odabir najpovoljnije
ponude.

Za odabir je dovoljna jedna pristigla ponuda koja zadovoljava svim traZenim
uvjetima Narucitelja odnosno Narugitelj ima osigurana sredstva za placanje.

Direktor donosi odluku o odabiru koja se ponuditeljima Salje na dokaziv naéin.

Iznimno , ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZiSnoga natjecanja , poziv na
dostavu ponude i dokumentacija o nabavi moze se uputiti najmanje jednom gospodarskom
subjektu sa obrazloZenjem razloga u sluaju nabave:

— odvjetnickih usluga, javnobiljeznickih usluga, usluga vjestaka, revizorskih usluga i
sl. kod kojih je uvjet da ponuditelj posjeduje odredeno oviastenje za obavljanje
poslova,

— kada je nuzno potrebno zbog dobrog izvrenja usluga, isporuka roba ili radova da
se takav predmet nabave nabavi od ponuditelja iz osnovnog ugovora, a radi se o
robama, radovima i uslugama koji su nuZni da bi se dovrsilo zapoceto iz osnovnog
ugovora ( posebice viSe i naknadne radnje i vantrodkovnicki radovi, robe i usluge ),
a koji su funkcionalno, tehni¢ki i financijski povezani

kao i u slu€aju provedbe nabave koja zahtjeva iznimnu Zurnost te u ostalim obrazloFenim
sluCajevima po posebnoj Odluci Narugitelja.

Clanak 8.

Kada Narugitelj putem Elektroni¢kog oglasnika javne nabave objavi Obavijest o
jednostavnoj nabavi kojom poziva sve zainteresirane gospodarske subjekte na
podnoSenje ponude, ostavija primjereni rok za dostavu ponuda koji moZe biti izmedu 6 do
12 dana, obzirom na sloZenost predmeta nabave.

Narucitelj prilikom objave prilaze Dokumentaciju o nabavi koja sadrzi upute za
izradu ponuda, kriterija za odabir, troSkovnik i tehnicke specifikacije te svu ostalu
dokumentaciju koju Narugitelj smatra potrebnom.

Nakon proteka roka za dostavu ponuda, struéno povjerenstvo sacinjava zapisnik o
otvaranju, pregledu, ocjeni i odabiru ponuda te predlaZe direktoru odabir najpovoljnije
ponude.

Za odabir ponude je dovoljna jedna pristigla ponuda koja zadovoljava svim traZenim
uvjetima Naruditelja.

Direktor donosi odluku o odabiru koja se ponuditeljima Salie na dokaziv nacin te
nakon sklapanja ugovora, u Elektronickom oglasniku javne nabave, objavljuje ¢injenicu
sklapanja ugovora.
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Clanak 9.

Dokumentacija o nabavi izraduje se na hrvatskom jeziku i latiniénom pismu te u
bitnome mora sadrzavati dovoljno podataka za izradu ponude. Opéi dio dokumentacije o
nabavi izraduje referent iz Ureda direktora ili Ekonomskog sekiora, a tehniki dio
dokumentacije o nabavi izraduje Tehni¢ki sektor.

Narucitelj pritom kao kriterij za odabir moZe koristiti najnizu cijenu ili ekonomski
najpovoljniju ponudu.

Narucite] moZe u Dokumentacii o nabavi odrediti osnove za iskljucenje
gospodarskih subjekata i traZiti sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti ili
moZe odrediti uvjete ekonomske i financijske, te tehnitke i struéne sposobnosti s kojima se
osigurava da gospodarski subjekti imaju potrebnu sposobnost za izvrSenje ugovora o
jednostavnoj nabavi.

Svi dokumenti, izjave koje naruditelj trazi od ponuditelja mogu biti dostavljeni u
neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke
isprave.

U sluCaju postojanja sumnje u istinitost podataka i dokaza u ponudi dostavljenih od
strane gospodarskog subjekta, naruditeli moZe dostavijene podatke provjeriti kod
izdavatelia dokumenta , nadleZnog tijela ili treée strane koja ima saznanja o relevantnim
¢injenicama.

Naruditel] uz navod o trazenom dokumentu kojim ponuditelj dokazuje trazenu
sposobnost, obavezno navodi minimalnu razinu sposobnosti koja mora biti vezana i
razmjerna predmetu nabave, odnosno grupi predmeta nabave ako je predmet nabave
podijeljen na grupe te odgovarajuce nadine njinova dokazivanja.

Narucitelj mora predmet nabave opisati na jasan, nedvojben i potpuno neutralan
nacin kako bi se osigurala usporedivost ponuda bez pogodovanja odredenom
gospodarskom subjektu.

Tehni¢kim specifikacijama utvrduju se traZene karakteristike radova, robe ili usluge.

Narucitelj ¢e u provodenju postupka jednostavne nabave, u pravilu i uvijek kada je
to moguce, koristiti elektronitku komunikaciju sa =zainteresiranim gospodarskim
subjektima.

Clanak 10.

Na sukob interesa se na odgovarajuci nacin primjenjuju odredbe ZJN 2016.

Odgovorna osoba za uspostavu i zakonitost sustava jednostavne nabave Drustva je
direktor — Uprava.

Odgovorne osobe za planiranje nabava, te za uspostavu kontrole izvrienja
sklopljenih ugovora jesu direktor, rukovoditelji sektora, voditelji i poslovode odjela.

Sklopljeni ugovori o nabavi roba, radova i usluga dostavijaju se u Ekonomski sektor
koji je duzan voditi ratuna o potrebnim placanjima te Suvati isprave osiguranja plac¢anja.
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Clanak 11.

Za uobiCajene nabave robe, usluge odnosno radove koji se stalno pojavijuju u
odredenom vremenskom razdobliu moZe se provesti jedan od postupaka iz ovog
Pravilnika uz naznaku u Dokumentaciji o nabavi da se postupak nabave provodi s
namjerom sklapanja okvirnoga sporazuma. Narugitelj u pozivu ili obavijesti izrijekom
odreduje vrstu okvirnoga sporazuma i vrijeme trajanja, a moze se protezati na najvise dvije
godine.

Okvirni sporazum mora biti zakljuéen u skladu sa uvjetima odredenim u
Dokumentaciji o nabavi i odabranom ponudom.

Clanak 12.

Za nabavu roba, radova i usluga za koje postoji sklopljeni ugovori o nabavi iz
prethodne godine, rukovoditelj sektora, voditelji ili poslovode odjela duzni su zahtjev za
pripremu i podetak nabave dostaviti direktoru drustva minimalno u roku:

— za nabavu procijenjene vrijednosti do 70.000,00 kuna, 20 dana prije isteka
prethodnog ugovora,

— za nabavu procijenjene vrijednosti jednake ili veée 70.000,00 kuna, 30 dana prije
isteka prethodnog ugovora.

Clanak 13.

Kod postupaka jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda, ali moe
biti javno ako je to haznageno u pozivu / obavijesti i Dokumentaciji o nabavi.

U slucaju ako je predvideno javno otvaranje ponuda tada smiju prisustvovati
ovlasteni predstavnici ponuditelja i Narugitelja.

U slucaju odbijanja ponuda odgovarajuée se primjenjuje odredbe ZJN 2016.

Postupak pregleda i ocjene ponuda tajni su do dono3enja odluke Narucitelja.

Sposobnost ponuditelja mora postojati u trenutku otvaranja ponude.

Ukoliko zaprimljena ponuda ne sadrZi sve ono $to je trazeno, struéno povjerenstvo
moZe pozvati ponuditelia da pojasnjenjem ili upotpunjavanjem u vezi s traZenim
dokumentima ukloni pogreske, nedostatke ili nejasnoce u dijelu koji se odnosi na ponudeni
predmet nabave u roku od 5 dana,raéunajuéi od dana slanja dopisa. Pojasnjenje ne smije
rezultirati izmjenom cijene ponude.

Clanak 14.

Narugitel] ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave iz razloga propisanih
odredbama o ponistenju postupka iz ZJN 2016.

Ako postoje razlozi za ponistenje postupka jednostavne nabave Naruditelj donosi
Odluku o ponistenju postupka nabave.

Odluku o ponistenju postupka nabave Narugitelj dostavlja ponuditeljima na dokaziv
nacin.
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Clanak 19.
Postupak nabave zavrSava izdavanjem narudzbenice ilj izdavanjem raduna,
sklapanjem ugovora o nabavi ilj okvirnoga sporazuma.
Na odluku o odabiru ili o ponistenju postupka nije dopustena Zalba.

Clanak 15,

Za jednostavnu nabavu radova, roba i usluga, Drudtvo se moZe sporazumjeti o
zajednickoj provedbi odredenog postupka uz utvrdivanju medusobnih ovlaStenja i duZnosti
nabave sa Gradom Durdevac.

Clanak 186.

Ovaj Pravilnik stupa na shagu od 01. srpnja 2017. godine.

Ovaj Pravilnik objaviti ¢e se na internetskim stranicama Drustva.
Clanak 17.

Stupanjem na snagu i primjenom ovog Pravilnika, stavijaju se izvan snage
dosadasnje odredbe Pravilnika o provedbi postupka nabave bagatelne vrijednost od
17. veljace 2014. godine, te odredbe Izmjena i dopuna Pravilnika od 29. sijecnja 2016.
godine.

Clanak 18.

Suprotnost koje odredbe ovog Pravilnika s prisilnom odredbom sada vazeceg ili

naknadno usvojenoga zakona ilj propisa sada vaZecdeg, ne utie€e na valjanost ovog

Pravilnika u cijelosti, ve¢ se umjesto odredbe suprotne zakonu, drugom propisu
neposredno primijeniti odredba zakona jli drugog propisa.

Direktor
Zdravko Lenardié, ing.grad.
N

Durdevac, 20.06.2017.
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